
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตดดัแปลงอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เอกสารประการการพิจารณา 

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 

2. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดินท่ีตัง้ของอาคารท่ีขออนญุาต (กรณีผ ูข้อไม่ใช่เจา้ของตอ้ง

มีหนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดิน) 

3. หนงัสือยนิยอมชิดเขตท่ีดินต่างเจา้ของ 

4. หนงัสือรบัรองของผ ูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของผ ูอ้อกแบบและ

ค านวณโครงสรา้งอาคาร 

5. หนงัสือรบัรองของผ ูป้ระกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุของผ ูอ้อกแบบงาน

สถาปัตยกรรม 

6. แผนผงับรเิวณ  แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนพรอ้มรายการ

ค านวณโครงสรา้ง 

7. รายการค านวณระบบบ าบดัน ้าเสีย(กรณีอาคารตอ้งมีระบบบ าบดัน ้าเสีย) 

8. ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคารเดิมท่ีไดร้บัอนญุาต 

ระยะเวลาการให้บริการ 20 วนั/ราย 
 

ติดต่อได้ที่ ทต.นิคมค าสร้อย 

ผู้ขออนุญาตยืน่ค าขออนุญาตดดัแปลงอาคาร พร้อมเอกสารให้
เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเบือ้งต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธ์ิทีด่ิน/ผงัเมอืง/สภาพพืน้ที ่และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 

2. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดินท่ีตัง้ของอาคารท่ีขออนญุาต 

3. หนงัสือรบัรองของผ ูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของผ ูอ้อกแบบขัน้ตอน

วิธีการและสิ่งป้องกนัวสัดรุว่งหลน่ในการรื้อถอนอาคาร (กรณีเป็นอาคารมีลกัษณะ 

ขนาดอย ูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพควบคมุ) 

4. หนงัสือแสดงความยนิยอมของวิศวกรผ ูค้วบคมุ 

5. แผนผงับรเิวณ  แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 20 วนั/ราย 
 

 

ติดต่อได้ที่ ทต.นิคมค าสร้อย 

ผู้ขออนุญาตยืน่ค าขออนุญาตร้ือถอนอาคาร พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเบือ้งต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธ์ิทีด่ิน/แผนผงั/สภาพพืน้ที ่และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 

2. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน (กรณีผ ูข้อไม่ใช่เจา้ของตอ้งมีหนงัสือยนิยอมจากเจา้ของ

ท่ีดิน) 

3. แบบแปลนการก่อสรา้ง 

4. หนงัสือยนิยอมชิดเขตท่ีดินต่างเจา้ของ 

กรณีก่อสรา้งอาคารเกิน  150  ตร.ม. ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 

1. รายการค านวณโครงสรา้ง 

2. ส าเนาใบอนญุาตผ ูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

3. หนงัสือรบัรองเป็นผ ูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

ระยะเวลาการให้บริการ 20 วนั/ราย 
 

 

ติดต่อได้ที่ ทต.นิคมค าสร้อย 

ผู้ขออนุญาตยืน่ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเบือ้งต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธิ์ทีด่ิน/แผนผงั/สภาพพืน้ที ่และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการสนับสนุนน า้อุปโภคบริโภค  ทต.นิคมค าสร้อย 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ระยะเวลาการให้บริการตามเหตุการณ์ความเดอืดร้อนน้ัน ๆ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอสนับสนุนน า้อุปโภคบริโภค 

รายงานผู้บังคบับัญชา 

ให้การสนับสนุน ฯ 



แผนภูมิขั้นตอนการยืน่ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือที่
สะสมอาหาร 

ขั้นตอนการใหบ้ริการ 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 

2. ใบรบัรองแพทยผ์ ูป้ระกอบการ (กรณีเป็นรา้นอาหาร) 

3. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พรอ้มแสดงบตัรประจ าตวั

ประชาชนของผ ูแ้ทนนิติบคุคล (กรณีผ ูข้อเป็นนิติบคุคล) ใบจดทะเบียนรา้นคา้ 

4. หนงัสือมอบอ านาจพรอ้มแสดงบตัรประจ าตวัประชาชนผ ูม้อบและผ ูร้บัมอบกรณี

ผ ูข้อรบัใบอนญุาตไม่สามารถด าเนินการดว้ยตนเอง 

5. รปูถ่ายของเจา้ของกิจการขนาด 1 × 1  น้ิว  จ านวน  2  รปู 

 

ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 20  วนั/ราย 

 
    

 

 

 

ติดต่อได้ที่ ทต.นิคมค าสร้อย 

ผู้ขออนุญาตยืน่ค าขออนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าทีต่รวจเอกสาร 

เจ้าหน้าที ่อบต.ร่วมกบัเจ้าหน้าทีส่าธารณสุขออกตรวจพืน้ทีแ่ละสถานประกอบการ 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการยืน่ขอใบอนุญาต 

ประกอบกจิการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

ขั้นตอนการใหบ้ริการ 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 

2. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พรอ้มแสดงบตัรประจ าตวั

ประชาชนของผ ูแ้ทนนิติบคุคล (กรณีผ ูข้อเป็นนิติบคุคล) ใบจดทะเบียนรา้นคา้ 

3. หนงัสือมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผ ูม้อบและผ ูร้บัมอบกรณี

ผ ูข้อรบัใบอนญุาตไม่สามารถด าเนินการดว้ยตนเอง 

4. รปูถ่ายของเจา้ของกิจการ  ขนาด  1 × 1  น้ิว  จ านวน  2  รปู 
 

ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 20  วนั/ราย 
 
 

 

ติดต่อได้ที่ ทต.นิคมค าสร้อย 

ผู้ขออนุญาตยืน่ค าขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

พร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที ่อบต.ร่วมกบัเจ้าหน้าทีส่าธารณสุขออกตรวจสถานประกอบการ 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 



แผนภูมขิั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
 

การจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบา้น 
 

ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 5  นาที/ราย 

 
    

 

 

 

ติดต่อได้ที่ ทต.นิคมค าสร้อย 

 

ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษโีรงเรือนและทีด่ินยืน่แบบแสดงรายการ
เสียภาษโีรงเรือนและทีด่ิน (ภรด.2) 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษโีรงเรือนและทีด่ินช าระเงิน 

และรับใบเสร็จรับเงิน  (ภรด.12) 



แผนภูมขิั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
 

การจัดเกบ็ภาษีบ ารุงท้องที่ 
 

ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบา้น 

3. ใบเสรจ็รบัเงินค่าภาษีบ ารงุทอ้งท่ีปีท่ีผา่นมา (ภบท.11) 

 

ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 5  นาที/ราย 

 
    

 

 

 

ติดต่อได้ที่ ทต.นิคมค าสร้อย 

ผู้เป็นเจ้าของทีด่ินยืน่แบบแสดงรายการทีด่ิน (ภบท.5) 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษบี ารุงท้องทีช่ าระเงิน 

และรับใบเสร็จรับเงิน  (ภบท.11) 



แผนภูมขิั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
 

การจัดเกบ็ภาษีป้าย 
 

ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 

  รายใหม่     รายเก่า 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบา้น 
 

ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 5  นาที/ราย (ส าหรบัรายเก่า) 
   20  นาที/ราย (ส าหรบัรายใหม่ เนื่องจากตอ้งประเมินรายละเอยีด) 

 

 

 

 

 

ติดต่อได้ที่ ทต.นิคมค าสร้อย 
 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้าย  ยืน่แบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภป.1) พร้อมเอกสาร 
2. พนกังานประเมินรับแบบแสดงรายการ 
-  ตรวจเอกสาร/หลกัฐาน 

-  ลงรับเอกสาร 
3. พนกังานด าเนินการประเมินภาษี พร้อมออกใบ
แสดงรายการประเมิน 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้าย  ยืน่แบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภป.1) พร้อมเอกสาร 
2. พนกังานประเมินรับแบบแสดงรายการ 
-  ตรวจเอกสาร/หลกัฐาน 

-  ลงรับเอกสาร 

ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษป้ีายช าระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 

(ภป.7) 



แผนภูมขิั้นตอนการแก้ไขเหตุร าคาญ/ร้องเรียนต่าง ๆ
ตามพระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ร้องเรียน (เขยีนค าร้อง/โทรสาร/จดหมาย/อืน่ ๆ) 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบข้อเท็จจริง แจ้งผลให้ผู้ร้องทราบไม่เกนิ  
5  วนั 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้ปรับปรุง/แก้ไขตามอ านาจหน้าที ่
 ระงับ ปรับปรุง แก้ไข (พร้อมแจ้งผู้ร้องเรียน) 
 พกัใช้เพกิถอนใบอนุญาต 
 ด าเนินคดตีามกฎหมาย 
 อืน่ ๆ 
 

ตดิตามและประเมินผล 



 

แจ้งตอบรับการด าเนินการ 
ให้ผู้ร้องทราบภายใน  7  วนั 

+   หนังสือ 
+  จดหมาย 
+  ค าร้องทัว่ไป 

    (ส านักปลดั อบต.) 


